UCHWALA NR.....veveerecnenne
RADY MIEJSKIEJ W WASILKOWIE

w sprawie wprowadzenia procedury przyjmowania i obstugi zgloszen zewnetrznych naruszen prawa

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. 22024 r.
poz. 1465 z pdzn. zm.) oraz art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz. U. 22024 1.
poz. 928) uchwala sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ procedurg przyjmowania iobstugi zgloszen zewngtrznych naruszen prawa
kierowanych do Rady Miejskiej w Wasilkowie stanowigca zatacznik nr 1 do niniejszej uchwatly.

§ 2. Uchwala podlega ogtoszeniu w Dzienniku Urzgdowym Wojewddztwa Podlaskiego i wchodzi w zycie
po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia.
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Zalgcznik do uchwaty Nr .....ccoveereenne
Rady Miejskiej w Wasilkowie

PROCEDURA PRZYJMOWANIA I OBSLUGI ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH NARUSZEN
PRAWA

§ 1. 1. Ustala si¢ procedure przyjmowania przez Rad¢ Miejska w Wasilkowie (dalej: ,,Rada”) zgloszen
zewnetrznych i podejmowania dziatan nastgpczych.

2. Sygnalista jest to osoba fizyczna, ktéra zglasza lub ujawnia publicznie informacj¢ o naruszeniu prawa
uzyskang w konteksécie zwigzanym z pracg (art. 4 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw -
dalej jako ustawa o ochronie sygnalistow).

§ 2. 1. Zgloszenie zewnetrzne mozna dokona¢ Radzie:
1) w postaci elektroniczne]j poprzez przestanie wiadomosci e-mail na adres: sygnalista@rada.wasilkow.pl:

2) ustnie podczas bezposredniego spotkania, zorganizowanego w terminie 14 dni od otrzymania wniosku
o takg forme zgloszenia.

3) zgloszenie ustne bedzie udokumentowane w formie protokotu podpisanego przez Sygnalist¢ i Komisje.

2. Skrzynka e-mail, o ktérej mowa wust. 1 pkt 1, obstugiwana jest tylko przez osoby upowaznione do
przyjmowania zgtoszen.

3. Zgloszenie nie moze byé anonimowe. Zgloszenia anonimowe nie bgdg rozpatrywane i podlegaé beda
niezwlocznemu niszczeniu. '

§ 3. 1. Zgloszenie zewngtrzne zawiera:
1) informacje, jakiego obszaru dotyczy zgloszenie,
2) opis nieprawidtowosci - opis zglaszanego incydentu,
3) date i czas naruszenia,
4) dane osobowe Sygnalisty,

5) istotne informacje dodatkowe dotyczace naruszen - $wiadkowie, dane osoby, ktora zastata pokrzywdzona
na skutek nieprawidlowosci,

6) adres do kontaktu,
7) zataczniki - dowody lub dokumenty istotne w sprawie,
8) podpis osoby zgtaszajacej,
2. Wzér zgloszenia stanowi zatacznik nr 1 do procedury.
§ 4. 1. Rada powotuje Komisjg¢ do spraw zgtoszen zewngtrznych (dalej: Komisja) w skiadzie:
1) Marcin Siedlecki— Sekretarz Gminy — przewodniczacy komisji,
2) Agata Radziszewska — Specjalista ds. obstugi Biura Rady Miejskiej— zastgpca przewodniczacego komisji,
3) Aneta Chylicka —Specjalista ds. kancelaryjnych i obstugi mieszkaficé6w — cztonek komisji,

2.Rada udziela upowaznienia cztonkom Komisji, oktérej mowa wust. 1 do dziatania wjej imieniu
w zwigzku z przyjmowaniem i rozpatrywaniem zgtoszen zewngtrznych, dokonywania ich wstepnej weryfikacji,
podejmowania dziataii nastepczych oraz zwiazanego ztym przetwarzania danych osobowych, kontaktu
z Sygnalista w celu przekazywania informacji zwrotnych i - w razie potrzeby - zwracania si¢ o wyjasnienia lub
dodatkowe informacje w zakresie przekazanych informacji, jakie moga by¢ w jego posiadaniu, przekazywania
zainteresowanym osobom informacji na temat procedury zgloszen zewnetrznych, prowadzenia rejestru
zgloszen zewnetrznych, przekazania zgloszenia do organu publicznego wiasciwego do podjgcia dzialan
naprawczych oraz przekazywania sygnaliscie informacji zwrotne;j.
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3. Przewodniczacy Komisji, apod jego nieobecno$¢ zastepca przewodniczacego Komisji, zwoluje
posiedzenia Komisji i kieruje jej pracami.

4. Przed przystapieniem do pracy w Komisji, osoby wchodzace wjej sktad sktadaja os$wiadczenie
o zapoznaniu si¢ z niniejszg Procedurg oraz zobowiazanie do zachowania tajemnicy, stanowigce zatacznik nr
2 do procedury. O$wiadczenie przechowywane jest w aktach osobowych. .

5. W przypadku, gdy zgloszenie nieprawidlowosci dotyczy czlonka Komisji lub jego osoby najblizsze;
w rozumieniu art. 115 § 11 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz. U. z 2024 r. poz. 17 ze zm.),
czlonek ten jest automatycznie wytaczany z prac Komisji.

§ 5. 1. Komisja przesyla sygnaliscie niezwlocznie, nie poZniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia przyjecia
zgloszenia, potwierdzenie o jego przyjeciu, chyba, ze sygnalista wystapil z odmiennym wnioskiem w tym
zakresie lub istniejg uzasadnione podstawy by sadzié, ze potwierdzenie przyjecia zgtoszenia zagrozitoby
ochronie poufnosci tozsamosci sygnalisty.

2. Komisja ocenia wstepnie zgtoszenie pod katem formalnym, sprawdzajgc czy zostato zlozone przez
sygnaliste iczy przedmiotem zgloszenia jest naruszenie, o ktorym mowa wart. 3 ust. 1 ustawy o ochronie
sygnalistéw oraz tego, czy dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania Rady.

3.Jedli Komisja stwierdzi, ze zgloszenie nie dotyczy informacji o naruszeniu prawa, odstgpuje od
przekazania zgloszenia zewnetrznego, informujac Sygnalistg o odstapieniu, podajac ustalenia ze wstgpnej
weryfikacji zgtoszenia.

4, Jezeli Komisja ustali, ze zgloszone naruszenie prawa nie nalezy do dziedziny pozostajacej w zakresie
kompetencji Rady, ustala organ publiczny wiasciwy do podjecia dziatan nastepczych i przekazuje zgloszenie
zewnetrzne, informujac o tym Sygnaliste.

5. Jezeli zgloszenie dotyczy naruszef prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania Rady, Komisja
wszczyna postepowanie wyjasniajace, a gdy zajdzie potrzeba uzyskania dodatkowych danych, o ile to mozliwe
kontaktuje sie z Sygnalista, w celu uzupetnienia zgloszenia.

6. Komisja moze nie podjaé dziatati nastepczych w przypadku, gdy w zgloszeniu zewnetrznym dotyczacym
sprawy bedacej juz przedmiotem wczesniejszego zgloszenia przez tego samego lub innego sygnalistg
nie zawarto istotnych nowych informacji na temat naruszeti prawa w poréwnaniu z wczesniejszym zgloszeniem
zewnetrznym. Komisja informuje sygnaliste o niepodjeciu dziatan nastgpczych, podajac uzasadnienie, a w razie
kolejnego zgloszenia - pozostawia je bez rozpoznania i nie informuje o tym sygnalisty.

§ 6. 1. Komisja rozpatruje zgloszenie zewnetrzne, podejmuje dziatania nastgpcze oraz przekazuje
Sygnaliscie informacje zwrotna bez zbednej zwloki, jednak nie p6zniej niz w terminie 3 miesigcy od dnia
przyjecia zgloszenia zewnetrznego.

2. W uzasadnionych przypadkach Komisja przekazuje sygnali§cie informacje zwrotna w terminie
nieprzekraczajagcym 6 miesigcy od dnia przyjecia zgloszenia zewngtrznego, po poinformowaniu o tym
sygnalisty przed uptywem terminu, o ktérym mowa w ust. 1.

3. Komisja informuje sygnaliste o ostatecznym wyniku postgpowan wyjasniajacych wszczgtych na skutek
zgloszenia zewngtrznego.

4. Jezeli w zgloszeniu zewnetrznym nie podano adresu do kontaktu ani nie jest mozliwe ustalenie tego
adresu na podstawie posiadanych danych Komisja nie realizuje obowigzkéw, o ktérych mowa w ust. 1-3 oraz
w §5 ust. 1113.

5. Komisja rozpatruje zgloszenia z zachowaniem bezstronnosci i poufnosci, w szczegllnosci w zakresie
mozliwosci ustalenia tozsamodci Sygnalisty oraz podlega pod regulacje prawne dotyczace przetwarzania
danych osobowych.

6. Komisja dokonuje sprawdzenia zasadnosci zgloszenia w postepowaniu wyjasniajacym z uwzglednieniem
rodzaju i charakteru zgloszenia, z zastrzezeniem zachowania zasad poufhosci.

7. Komisja ma prawo wgladu w akta spraw, danych zawartych w programach, kopiach zapasowych plikow
oraz zapoznania si¢ znagraniami iinnymi danymi zwigzanymi ze zgloszonym naruszeniem, w celu
przeprowadzenia postgpowania wyjasniajacego.

8. W przypadku, gdy zajdzie taka koniecznos¢ Komisja moze wezwaé na posiedzenie $wiadkéw, ktorzy
moga mieé zwigzek lub wiedze w zakresie zgloszenia lub Sygnalistg, w celu zlozenia dodatkowych wyjasnien.
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9. Jezeli weryfikacja zgtoszenia zewn¢trznego wymaga wiadomosci specjalnych, przewodniczgcy Komisji
moze wystapi¢ z wnioskiem do Rady o upowaznienie podmiotu zewngtrznego do podejmowania dziatan
nastepczych, w celu zasiggnigcia jego opinii.

§ 7. 1. Postepowanie  wyjasniajace prowadzone przez Komisj¢ koficzy si¢ przyjeciem raportu
podsumowujgcego zawierajgcego ustalenia w zakresie stanu faktycznego sprawy, ustalenie, czy zarzut
postawiony w zgloszeniu jest zasadny oraz rekomendowane dziatania nastgpcze, aw szczegélnosci
rekomendacje o celowosci przekazania informacji zawartych w zgloszeniu zewngtrznym do instytucji, organu
lub jednostki organizacyjnej Unii Europejskiej w celu prowadzenia dziatan nastgpczych w trybie stosowanym
przez takie instytucje, organy lub jednostki.

2. Decyzje Komisji zapadaja zwykla wigkszoscig glosow.

3. W przypadku réznicy zdan miedzy Cztonkami Komisji w sprawie oceny postgpowania w zwigzku ze
zgloszeniem Sygnalisty, kazdy Czlonek Komisji ma prawo dotaczy¢ do raportu Komisji zdanie odrgbne.

4, Wyjasnienia skladane przez Sygnalistg, $wiadkéw iinne osoby, utrwalane s3 w formie protokotu
i stanowig zalacznik do raportu

§ 8. Raport, o ktérym mowa w § 7 ust. 1 przewodniczacy Komisji przekazuje Przewodniczacemu Rady
w terminie 5 dni roboczych od dnia jego przyj¢cia.

§ 9. 1. Rejestr zgloszen zewngtrznych prowadzony jest w postaci papierowej.
2. Wzbr Rejestru stanowi zalacznik nr 3 do niniejszej Procedury.

3. Komisja sporzadza i przekazuje Radzie, do kofica lutego kazdego roku, sprawozdanie za rok poprzedni
zawierajace dane statystyczne, o ktérych mowa w art. 47 ustawy o ochronie sygnalistéw, dotyczace zgloszen
zewnetrznych.
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Zalacznik Nr 1 do Zalacznika

FORMULARZ ZGELOSZENIA NARUSZENIA

Informacje ogdlne

Data
Miejscowosé

Dane zglaszajacego

Imie

Nazwisko

Adres do kontaktu

Telefon
Adres poczty elektronicznej

Informacje szczegotowe

Data naruszenia

Data powzigcia wiedzy o
naruszeniu
Miejsce naruszenia

Osoba ktdra dokonala lub
zamierza dokona¢ naruszenia
prawa

Opis naruszenia

Swiadkowie

Opis pozostatych dowodéw

Zataczniki

Podpis zglaszajacego
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Oswiadczam, ze znajac:
art. 15 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw, zgodnie z ktérym:

,Osoba, ktéra poniosta szkode zpowodu $wiadomego zgtoszenia lub ujawnienia publicznego
nieprawdziwych informacji przez sygnalistg, ma prawo do odszkodowania lub zados¢uczynienia za
naruszenie débr osobistych od sygnalisty, kt6ry dokonat takiego zgtoszenia lub ujawnienia publicznego.”

oraz art. 57 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw, zgodnie z ktérym:

"Kto dokonuje zgloszenia lub ujawnienia publicznego, wiedzac, ze do naruszenia prawa nie doszlo,
podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnosci albo pozbawienia wolnosci do lat 2.”

przedmiotowe zgloszenie naruszenia prawa skladam w przekonaniu, ze wg mojej najlepszej wiedzy,
zachodza przestanki naruszenia prawa.

imie i nazwisko
KLAUZULA INFORMACYJNA

Wypelniajac obowigzek informacyjny wynikajacy z rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z27.04.2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzadzenie o ochronie danych) - dalej RODO, informujemy, ze:

1. Administratorem Panstwa danych osobowych jest Gmina Wasilkéw z siedzibg w Wasilkowie przy ul.
Biatostockiej 7, 16-010 Wasilkéw, zwany administratorem.

2. W sprawach dotyczacych Pani/Pana danych osobowych mozna kontaktowa¢ si¢ z inspektorem ochrony
danych pod adresem e-mail: iod(at)wasilkow.pl

3. Dane osobowe przetwarzane sa na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e RODO — przetwarzanie jest niezbedne do
wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wiadzy publiczne]
powierzonej administratorowi na podstawie Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2019/1937
z dnia 23 pazdziernika 2019 r. w sprawie ochrony 0s6b zgtaszajacych przypadki naruszenia prawa Unii.

4. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celach przyjmowania, weryfikowania oraz wyjasniania
zgloszen naruszen prawa zwiazanych ze zglaszanymi przypadkami naruszenia prawa, na podstawie wyzej
wymienionej Dyrektywy Parlamentu Europejskiego w sprawie ochrony oséb zglaszajacych przypadki
naruszenia prawa Unii.

5. Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego,
w ktérym zakoticzono dzialania nastgpcze lub po zakoriczeniu postgpowan zainicjowanych tymi dzialaniami.

6. Administrator zapewnia poufnoéci Pani/Pana danych, w zwigzku z otrzymanym zgloszeniem. W zwigzku
z tym dane mogg byé udostgpnione jedynie podmiotom uprawnionym do tego na podstawie przepisow prawa.

7. Posiada Pani/Pan prawo zadania dostgpu do swoich danych osobowych, atakze ich sprostowania
(poprawiania). Przystuguje Pani/Panu takze prawo do zadania usunigcia lub ograniczenia przetwarzania,
a takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przystuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie
nie jest niezbedne do wywigzania si¢ przez Administratora z obowigzku prawnego inie wystgpujg inne
nadrzedne prawne podstawy przetwarzania.

8. Pani/Pana dane nie bedg udostepnione do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowe;.
9. Pani/Pana dane nie beda podlegaty profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

10. W kazdym przypadku, w ktérym uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy RODO ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa
Urzgdu Ochrony danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa
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Zalgcznik Nr 2 do Zatacznika

OSWIADCZENIE O ZACHOWANIU POUFNOSCI

W zwiazku z udzialem w pracach Komisji przyjmujgcego zgloszenia naruszenia prawa Zobowigzuje sie:

1. Nieodwotalnie i bezwarunkowo do zachowania w $cislej tajemnicy informacji poufnych w rozumieniu
niniejszego o§wiadczenia oraz zobowiazuje si¢ traktowaé je i chroni¢ przed ich ujawnieniem do wiadomosci
0s6b postronnych. Przez informacje poufne nalezy rozumie¢ wszelkie informacje (w tym przekazane lub
pozyskane w formie ustnej, pisemnej, elektronicznej i kazdej innej) wynikajace z prac i zwiazane z pracami
Komisji, uzyskane w trakcie prac Komisji, w trakcie spotkan, posiedzeri bez wzgledu na to, czy zostaly one
udostepnione w zwiazku z pracami Komisji, czy tez zostaly pozyskane przy tej okazji w inny sposéb.

2.Nie ujawniaé, upubliczniaé, przekazywaé ani winny sposéb udostepniaé osobom trzecim lub
wykorzystywa¢ jakichkolwiek informacji poufnych.

3.Przyjaé na siebie petna odpowiedzialno$é za wszelkie szkody spowodowane dziataniami lub
zaniechaniami, stanowigcymi naruszenie zobowigzah wynikajacych z niniejszego o$wiadczenia.

4. Bezterminowo zachowaé w poufnosci informacje, o ktérych mowa w niniejszym oswiadczeniu .

podpis sktadajacego oswiadczenie
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Zatgeznik Nr 3 do Zatacznika

REJESTR ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH RADY MIEJSKIEJ W WASILKOWIE

Numer Przedmiot | Data Dane Podjete Dane osoby, | Data Szacunkowa
zgloszenia | naruszenia | zgloszenia | sygnalisty | dziatania ktorej zakonczenia | szkoda
nastgpcze | dotyczy zgloszenia majatkowa
zgloszenie
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UZASADNIENIE

Na podstawie przepisu art. 18 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym do wylacznej wilasciwosci Rady nalezy podejmowanie uchwatl w innych sprawach
zastrzezonych ustawami do kompetencji rady gminy.

Niniejsza uchwata stanowi wykonanie delegacji ustawowej zawartej w art. 33 ustawy z dnia
14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 r. poz. 928) zgodnie, z ktérg organ
publiczny ustala procedur¢ przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatafi
nastepczych, ktéra okres§la w szczegdlnodci tryb postepowania z informacjami o naruszeniach
prawa zgloszonymi anonimowo.

Przyjmowana procedura umozliwia zglaszanie naruszen prawa za posrednictwem
specjalnych, fatwo dostgpnych kanatéw, w sposdb zapewniajgcy rzetelne i niezalezne rozpoznanie
zgloszenia oraz w sposéb zapewniajacy ochrong Sygnalisty przed dzialaniami o charakterze
odwetowym, represyjnym, dyskryminacyjnym lub innym rodzajem niesprawiedliwego traktowania
w zwigzku z dokonanym zgloszeniem. W zwiazku z powyzszym podjecie niniejszej uchwaty jest
uzasadnione.
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